Bydgoszcz, 21.12.2020r.

Zarzadzenie Dyrektora 10/2020

Na podstawie § 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020r.
w sprawie szczegolnych rozwigzah w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493)

Zarzadzam, co nastepuje:

W okresie sesji egzaminacyjnej dotyczacej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie - sesja zimowa 2021, obowiazuje przestrzeganie ,Procedur bezpieczerstwa
obowiazujacych w trakcie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie”

W/w dokument zostaje zamieszczony na stronie internetowej szkoty w zaktadce
Procedury Bezpieczeristwa — COVID 19.

e



Procedury bezpieczeristwa obowigzujgce w trakcie przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

w Zespole Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych w Bydgoszczy
w sesji zimowej 2021
Sekcja 1

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzaminow

1.1. Na egzamin moze przyj8¢ wyltgcznie osoba (zdajgcy, nauczyciel, egzaminator,
asystent, obserwator, inna osoba biorgca czynny udziat w przeprowadzaniu egzaminu
lub inny pracownik szkoly) bez objawéw chorobowych zbieznych z objawami COVID-
19.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba w izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach
domowych.

1.3. Zdajgcych oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzamindw obowigzuje przestrzeganie procedury opisanej w zataczniku nr 1.

1.4. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy, np. w poruszaniu sie.

1.5. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:
1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze zdajgcymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
0soby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosé.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicow/ prawnych opiekundw ucznidw (z wyjatkiem sytuacii, gdy zgode na taki
spos6b dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli medidw.



1.6. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefondw komdrkowych, maskotek.

1.7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw pi$mienniczych,
kalkulatora itd. W przypadku materiatéw jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna.

Zdajgcy nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajgcych.

1.8. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin mozna przynie§¢ wiasng butelke z
woda.

1.9. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw
zespotdw nadzorujgcych, ktdrzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktére z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty
przyjsé do pracy w dniu egzaminu.



Sekcja 2

Srodki bezpieczeristwa osobistego

2.1. Czekajgc na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej1,5m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoly mogg wej$¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowa, przytbicg — w szczegdinosci w przypadku osdb,
ktére ze wzgleddw zdrowotnych nie moga zakrywaé ust i nosa maseczka). Zakrywanie
ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoty, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa. Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej czionek
zespotu nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w
celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co
najmniej1,5-metrowego odstepu).

2.3.0bowigzek zastaniania ust i nosa dotyczy réwniez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego, cztonkéw zespotu nadzorujgcego, obserwatoréw w kazdej sytuacii,
w ktérej w danym pomieszczeniu przebywa wiecej niz jedna osoba.

24. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminu, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust
I nosa za pomocg maseczki, powinni uzywac przylbicy.



Sekcja 3
Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacjg przestrzeni, budynkdéw, pomieszczer

3.1. Przy wejsciu do szkoly jest wywieszona informacja:

1) dotyczgca objawdéw COVID-19 oraz sposobdéw zapobiegania zakazeniuSARS-CoV-
2,

2) zawierajgca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

3) zawierajgca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,
4) zawierajgca numery telefonéw do stuzb medycznych,
5) zawierajgca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800190590).

Aktualne informacje o koronawirusie sg dostepne na stronie internetowej GIS:
www.gov.pl/web/koronawirus.

3.2. Przy wejsciu do szkoly jest umieszczony ptyn do dezynfekcji rgk (§rodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez
wszystkie osoby wchodzagce na teren szkoty.

3.3. Plyn do dezynfekcji rak jest réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok
ptynu jest umieszczona informacja na temat prawidtowej dezynfekciji rak.

3.4. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,
na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy
zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.

3.5. Lawki w sali egzaminacyjnej sg ustawione w taki sposéb, aby pomiedzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.



3.6. Stanowiska egzaminacyjne sg rowniez zaaranzowane w taki sposob, aby
zapewni€ co najmniej1,5-metrowy odstep pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy
zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego / asystentami technicznymi / osobami
obstugujgcymi sprzet albo urzadzenia. Jezeli nie jest to mozliwe poszczegdine
stanowiska egzaminacyjne sg oddzielone przegrodami wykonanymi np. z piyt
widrowych albo z pleksi.

3.7. Miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego sg przygotowane z zachowaniem co
najmniej1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych czionkéw zespotu
nadzorujgcego. Czionkowie zespotu nadzorujgcego do niezbednego minimum
ograniczajg poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojace;.



3.8. Jezeli pozwalajg na to warunki pogodowe, drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi
wewnatrz budynku pozostajg otwarte, tak aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce
W przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwieraé. Wyjatek stanowig sytuacje, w
ktdrych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzyé przeciggéw. Zostaje
zapewniona regularna dezynfekcja klamek/uchwytow.

3.9. Sale egzaminacyjne sg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych mniej
wigcej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie
komfortu zdajgcych.

3.10. Dla kazdego zdajgcego jest zapewnione miejsce, w ktdrym bedzie mogt zostawic
rzeczy osobiste —plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Miejscem tym jest szatnia, sala
szkolna, w ktérej dla zdajgcych beda przygotowane np. przezroczyste foliowe worki
(tak aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), w ktérych bedg mogli
zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknigciem.
Osoby oczekujace na oddanie lub odbiér swoich rzeczy muszg zachowywaé
odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odlegio$é od innych oséb, zakrywanie ust i
nosa).

3.11.Toalety sg na biezaco dezynfekowane.

3.12. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych sg wywieszone plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem —instrukcje na temat
prawidiowej dezynfekciji rak.

3.13. Codzienne prace porzgdkowe sg monitorowane, ze szczegdlinym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciagow komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikéw Swiatta, klawiatur, myszek,
uchwytdw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich. Obowigzkowe jest wypetnianie karty
monitorowania prac porzadkowych.

3.14. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej sg dezynfekowane przed i po kazdym
egzaminie. Lawki i krzesta sg dezynfekowane pomiedzy poszczegdinymi zakresami,
sesjami egzaminacyjnymi lub zmianami danego dnia.

3.15. Dezynfekowane sg rowniez:

1) sprzet | urzadzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas przeprowadzania
czesci praktycznej EPKwZ; sprzet i urzadzenia, z ktérych podczas egzaminu korzysta
kilkoro zdajgcych, powinien by¢ dezynfekowany réwniez w trakcie egzaminu

2) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia
je szkota.

3.16. Przeprowadzajgc dezynfekcje, $cisSle przestrzega sie zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Przestrzegany jest czas
niezbedny do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindéw nie byli
narazeni na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do dezynfekgji.



3.17. Na terenie szkoly jest wyznaczone i przygotowane pomieszczenie (wyposazone
m.in. w Srodki ochrony osobistej i pltyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych tozsamych z
objawami COVID-18.



Sekcja 4

Dodatkowe procedury bezpieczeristwa w dniu egzaminu

4.1. Cztonkowie zespotéw nadzorujacych odbywajg szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczeristwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali
do egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
muszg posiadaC takg wiedze, aby nie interpretowaé takich objawow w przypadku
danego zdajgcego jako objawdw ,niepokojgcych”, o ktérych mowa w

4.3. Odbiér paczek od kuriera i ich otwarcie nastepuje z uzyciem rekawiczek. Po
odebraniu paczek od kuriera zostajg one przetarte szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

4.4.Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym
réwniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz maja zakryte usta i nos.

4.5. Przed rozpoczeciem egzaminu zdajgcy zostajg poinformowani o obowigzujgcych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa —w zakresie zgodnym z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwiaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta i nos zgietym fokciem lub chusteczkg

4) koniecznoéci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po
zakonnczonym egzaminie.

4.6. Zdajgcy potwierdzajg swojg obecnosé na egzaminie, podpisujgc sie w wykazie
wiasnym diugopisem.



Sekcja 6

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czfonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajgcego

6.1. Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego, ktdry zapewnia
odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 1,5m odlegtosci
od innych oséb (por. pkt ).

Szczegélowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem
egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby
uczestniczacej w przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajgcego objawy tozsame z objawami COVID-198 w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym migjscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z
ktorym ustala sposob postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewni¢ zastepstwo za czionka zespotu,
ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie
to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakoriczenie przeprowadzania
egzaminu w niepetnym skfadzie zespolu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to
zagrozenia dla bezpieczerstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzdr
nad pracg zdajgcych. Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w
protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy tozsame z objawami COVID-19 w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego moze podjaé
decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dia wszystkich zdajgcych, ktérzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie
wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

6.2. W przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujacych do EPKwZ — PZE w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajgcego informuje pogotowie ratunkowe.

6.3. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajgcy powinien udaé¢ sie do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medyczne;.

6.4. Procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem
okresla zatgcznik nr 2.



Zalacznik nr 1

PROCEDURA POBYTU W SZKOLE
w czasie epidemii wirusa SARS-Cov-2

w Zespole Szkél Ekonomiczno-Administracyjnych
w Bydgoszczy

L Zakres procedury:

Procedura dotyczy sposobéw postgpowania osob dorostych i ucznidw w czasie ich pobytu w

szkole.

IL. Opis procedury:

Do szkoty przychodzi wytacznie zdrowy uczen.

1.

i

.

9.

Przyjscie ucznia jest jednoznaczne ze zgoda rodzica/ opickuna prawnego na
kazdorazowe badanie uczniowi temperatury przed wejsciem do placowki.

Egzaminy zewngtrzne dla uczniéw odbywaja si¢ w salach wyznaczonych w
harmonogramie pracy szkoty.

Na terenie szkoly nalezy uzywac ostony ust i nosa.

Stoliki dla uczniow ustawiane sa w odleglosci nie mniejszej niz 1,5 m (1 uczen-1
fawka).

Uczen posiada whasne przybory i materiaty, ktérych nie mozna pozyczad.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami,
nauczycielem.

Zuzyte srodki ochrony osobistej nalezy umieszcza¢ w specjalnie podpisanych i
przygotowanych do tego pojemnikach.

Dezynfekcja wyposazenia, porgezy, klamek, wigcznikow swiatta, klawiatur itp. odbywa
si¢ zgodnie z harmonogramem prac przyjetych w szkole.

Wszyscy pracownicy szkoly zachowuja dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej
przestrzeni placéwki, wynoszgcy minimum 1,5 metra.

10.Pracownicy obstugi, administracji szkoty powinni ograniczyé¢ kontakt z uczniami i

nauczycielami.

11.Dostgp do placowki os6b trzecich jest ograniczony.
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Zatgcznik nr 2

Procedura reagowania na sytuacje podejrzenia zakazenia
wirusem SARS-Cov-2
uczniow/pracownikow

Zespolu Szkol Ekonomiczno-Administracyjnych
w Bydgoszczy

L Zakres procedury:
Przedmiotem procedury jest okre$lenie zasad postgpowania w przypadku
podejrzema zachorowania ucznia lub personelu na COVID 19. H.

1L Opis procedury:

1. Postgpowanie w razie podejrzenia choroby

a. Nalezy poinstruowac pracownikow i ucznidw szkoty, ze w przypadku wystgpienia u
nich niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do szkoty, powinni pozostaé w
domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

b. Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pliweb/koronawirus/
a takze obowiazujacych przepiséw prawa.

¢. W przypadku wystgpienia u pracownika/ucznia niepokojgcych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsunac¢ go od innych oséb. Uczen
znajduje si¢ w wydzielonej w tym celu sali pod opiekg pracownika wskazanego przez
Dyrektora szkoly badz inna osobg do tego upowazniong. Pracownik zachowuje
odleglo$é od ucznia minimum 1,5 m.

d. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik/uczen, nalezy poddad
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, por~cze, uchwyty itp.).

e. Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty
przypadek.

III.  Potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurs.

Wszyscy pracownicy placowki sg zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania

powyzszej procedury.
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