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Asygnaty kasowe KP i KW

Aby wykonać KW (Kasa wypłaci) dowód wypłaty gotówkowej
 należy wybrać „Dodaj wypłatę” i postępować analogicznie.
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Aby wykonać KW (Kasa wypłaci) dowód wypłaty gotówkowej należy wybrać „Dodaj wypłatę” i postępować analogicznie.

1.dane naszej firmy 
(lewy górny róg)

2. Wpłacającego - 
może to być kontrahent 
lub pracownik

3. tytułem - dokładnie 
należy określić - jeśli to 
jest płatność za fakturę 
to trzeba podać jej 
numer.

Sprawdzamy na podglądzie wydruku:

5.datę wystawienia 

6.numer dokumentu 
jeśli jest to nasz 
pierwszy dokument po 
nr 1 i łamany przez 
miesiąc łamany przez 
rok lub inny system 
numeracji jak w 
zadaniu.

7.kwotę: jeśli jest to 
płatność za fakturę 
musi to być wartość 
brutto

8. osobę wystawiającą - zawsze jest to nasz pracownik przy KP i przy KW
9. osobę odbierającą gotówkę:
a) przy KP jest to nasz pracownik - kasjer
b) przy KW jest to pracownik kontrahenta jeśli jest podany, jeśli nie to osoba widniejąca na fakturze.
c) przy KW gotówkę może odbierać również nasz pracownik, któremu wypłacamy zaliczę lub 
zwracamy wyłożone przez niego środki.

W oknie Faktury sprzedaży lub Faktury zakupu wskazać fakturę, króta ma być rozliczona i wybrać 
funkcję „Rozlicz”. 

Asygnaty kasowe można wykonać także w inny sposób:

W oknie dialogowym, 
które się pojawi 

należy wybrać 
sposób zapłaty: 

gotówka
datę.

Na zakładce Kasa 
należy wskazać 
osobę wystawiającą 
i wpłacającą przy KP
lub odbierającą 
przy KW.

Jeżeli rozliczamy fakturę sprzedaży to generuje się KP - kasa przyjmie
Jeżeli rozliczać będziemy fakturę zakupu to wygeneruje sie KW - kasa wypłaci

Asygnaty kasowe (KP i KW)  wygenerują się automatycznie jeśli wystawiamy fakturę, sprzedaży, fakturę korygującą 
lub wpisujemy fakturę zakupu, gdzie forma płatności to gotówka.
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