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Raport kasowy jest wystawiany przez kasjera. Jeśli kasjer nie jest wskazany w zadaniu to przez osobę wystawiająca 
dokumenty w naszej firmie. Sporządzając raport kasowy nie można wybrać osoby sporządzającej – trzeba być zalogowanym 
jako ten pracownik, który sporządza raporty kasowe. Jeśli jesteśmy zalogowani jako ktoś inny, np. szef, to trzeba się 
przelogować: Podmiot / Zmień użytkownika

Sporządzony w oknie „Raporty 
kasowe” raport kasowy zostanie 
zapisany i może podlegać 
modyfikacji. 

Po sporządzeniu raportu kasowego 
nie można już dokonać zmian w 
dokumentach kasowych objętych tym 
raportem. 

Należy:
1. usunąć dokument z raportu 
kasowego i dokonać w nim zmian 

2 dodać poprawiony dokument do 
raportu kasowego.

UWAGA: 

Nie należy sporządzać w ten sposób raportu 
kasowego w zadaniach egzaminacyjnych.

raport kasowy sporządzony z poziomu 
okna „Dokumenty kasowe” nie jest zapisywany, 
za każdym razem generujemy nowy dokument.
Jest to podręczny raport kasowy i nie generuje 
poprawnego dokumentu, gdyż nie zawiera 
wszystkich elementów dowodu księgowego jak 
np. numeru i podpisu osoby wystawiającej.
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